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ZASADY | KRYTERIA WYBORU WNIOSKOW O PRZYZNANIE SRODKOW KRAJOWEGO
FUNDUSZU SZKOLENIOWEGO (KFS) NA FINANSOWANIE KOSZTOW KSZTALCENIA
USTAWICZNEGO

Srodki Krajowego Funduszu Szkoleniowego (KFS) przeznacza sie na wspomaganie Podmiotéw
inwestujgcych w ksztatcenie ustawiczne oséb pracujgcych.

Celem pomocy udzielanej ze srodkéw KFS jest utrzymanie zatrudnienia i rozwdéj potencjatu oséb
pracujacych przez dostosowanie ich wiedzy, umiejetnosci lub kwalifikacji do wymagan zmieniajgcej
sie gospodarki.

Ze $rodkéw KFS finansuje sie ksztatcenie ustawiczne pozostajgce w bezposrednim zwigzku ze
specyfikg dziatalnosci Wnioskodawcy, majace na celu uzyskanie, uzupetnienie lub doskonalenie
umiejetnosci i kwalifikacji zawodowych, ze szczegdInym uwzglednieniem kwalifikacji i kompetencji,
na ktore istnieje zapotrzebowanie na lokalnym i regionalnym rynku pracy.

Planowana forma ksztatcenia powinna by¢ adekwatna do zajmowanego lub planowanego do
zmiany stanowiska pracy, a jej ukoriczenie winno przyczynié sie do wzrostu wiedzy i umiejetnosci,
a takze zapobiegac utracie zatrudnienia.
§1
ZAKRES WSPARCIA PODMIOTOW UBIEGAJACYCH SIE O SRODKI KFS

1. Ze $rodkdéw KFS mogg by¢ finansowane koszty zwigzane z ksztatceniem ustawicznym:

1) pracownikow;

2) pracodawcow;

3) o0séb fizycznych prowadzacych dziatalno$é gospodarczg;

4) os6b swiadczgcych ustugi na podstawie umoéw cywilnoprawnych.

2. Ze srodkéw KFS moga korzystaé podmioty, ktore w okresie co najmniej 6 miesiecy
bezposrednio poprzedzajgcych dzien ztozenia wniosku o przyznanie sSrodkéw KFS optacaty sktadki
na Fundusz Pracy lub sg zwolnione z ich optacania z mocy prawa.

3. Ze Srodkow KFS nie moga by¢ finansowane koszty ksztatcenia ustawicznego dla:
1) publicznych stuzb zatrudnienia, z wytgczeniem $rodkéw dot. promocji oraz badan i analiz
KFS;
2) podmiotow, ktdre posiadajg zalegtosci podatkowe lub zalegtosci z tytutu innych naleznosci
publicznoprawnych, sktadek na ubezpieczenia spoteczne, ubezpieczenie zdrowotne, Fundusz
Pracy i Fundusz Gwarantowanych Swiadczed Pracowniczych, Fundusz Solidarnosciowy



i Fundusz Emerytur Pomostowych oraz wptat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepetnosprawnych lub pozostajg pod zarzgdem komisarycznym lub znajdujg sie w toku
likwidacji albo postepowania upadfosciowego lub naruszyty w sposdb razacy jakgkolwiek
umowe o przyznanie srodkéw KFS, zawartg ze starostg rozpatrujgcym wniosek o przyznanie
srodkéw w okresie 3 lat poprzedzajgcych dzien ztozenia tego wniosku;

3) podmiotéw, ktére posiadajg zalegtosci z tytutu sktadek na ubezpieczenie spoteczne
rolnikéw lub na ubezpieczenie zdrowotne;

4) podmiotéw zbiorowych, wobec ktérych sgd orzekt zakaz korzystania z dotacji, subwencji lub
innych form pomocy finansowanej ze srodkéw publicznych, przez okres, na ktéry sad orzekt
zakaz;

5) podmiotéw, ktére w okresie 12 miesiecy przed dniem ztozenia wniosku przerwaty staz bez
uzasadnionej przyczyny lub staz zostat przerwane przez staroste z powodu niezrealizowania
programu stazu lub niedotrzymania warunkdéw jego odbywania;

6) pracownikéw przebywajgcych na urlopie macierzynskim/ ojcowskim/ wychowawczym/
zasitku chorobowym lub urlopie bezptatnym;

7) oséb wspbtpracujacych przy prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej;

8) 0sbéb petnigcych funkcje zarzadcze w spétkach prawa handlowego (z wyjatkiem sytuacji,
w ktérej osoby te sg zatrudnione na umowe o prace w tej spétce lub Swiadczg ustugi na
podstawie umdéw cywilnoprawnych, co zostanie przez Wnioskodawce udokumentowane);

9) prezesow spotek prawa handlowego (z wyjatkiem spdtki jawnej oraz partnerskiej), ktorzy sg
jedynymi lub wiekszo$ciowymi udziatowcami tych spotek;

10) wnioskodawcow, ktérzy w okresie co najmniej 6 miesiecy bezposrednio poprzedzajgcych
dzien ztozenia wniosku o przyznanie sSrodkéw KFS nie podlegali optacaniu sktadek na Fundusz
Pracy lub nie byli zwolnieni z ich optacania z mocy prawa.

4. Ze srodkdw KFS moga by¢ finansowane koszty zwigzane z ksztatceniem ustawicznym
obejmujgce naleznosci:
1) dla instytucji realizujacej szkolenia wskazane przez podmiot wnioskujacy o udzielenie
pomocy na ksztafcenie ustawiczne;
2) dla instytucji potwierdzajgcej nabytg wiedze i umiejetnosci lub wydajacej dokumenty
potwierdzajgce nabycie wiedzy i umiejetnosci;
3) dla instytucji realizujgcej studia podyplomowe.

5. Srodki KFS nie mogg zosta¢ przeznaczone na opfacenie kosztéw ksztatcenia ustawicznego, ktére:
1) zostato sfinansowane z innych srodkéw publicznych;
2) pracodawca jest obowigzany zapewni¢ na podstawie odrebnych przepisow: BHP, ppoz.,
ochrona danych osobowych, a takze koszty badan wstepnych, okresowych i kontrolnych;
3) obejmuje dziatania rozpoczete przed dniem podpisania umowy o finansowanie.

6. Na wniosek podmiotu ubiegajgcego sie o pomoc, starosta moze przyznaé na podstawie umowy
$rodki KFS na finansowanie kosztéw w wysokosci:



e do 70 % tych kosztow, jednak nie wiecej niz 200 % przecietnego wynagrodzenia w danym
roku kalendarzowym, dla wskazanego we wniosku uczestnika ksztatcenia ustawicznego,

* do 90 % tych kosztow, jednak nie wiecej niz 200 % przecietnego wynagrodzenia w danym
roku kalendarzowym dla wskazanego we wniosku uczestnika ksztatcenia ustawicznego, w
przypadku podmiotow niezatrudniajgcych pracownikéw albo zatrudniajagcych w dniu
ztozenia wniosku o srodki KFS w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy nie wiecej
niz 9 oséb.

7. Wysokos¢ srodkéw KFS dla jednego wnioskodawcy w roku kalendarzowym nie moze
przekroczy¢ kwoty:
1) 4-krotnosci przecietnego wynagrodzenia — w przypadku podmiotéw niezatrudniajgcych
pracownikéw albo ktére zatrudniajg w dniu ztozenia wniosku o srodki KFS w przeliczeniu na
petny wymiar czasu pracy nie wiecej niz 9 oséb;
2) 8-krotnosci przecietnego wynagrodzenia — w przypadku podmiotéw, ktére zatrudniaja
w dniu ztozenia wniosku o srodki KFS w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy wiecej niz
9 0sdb, jednak nie wiecej niz 49 oséb;
3) 12-krotnosci przecietnego wynagrodzenia — w przypadku podmiotéw, ktére zatrudniajg
w dniu ztozenia wniosku o $rodki KFS w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy wiecej niz
49 o0s06b, jednak nie wiecej niz 249 0sdb;
4) 14-krotnosci przecietnego wynagrodzenia — w przypadku podmiotdw, ktore zatrudniajg
w dniu ztozenia wniosku o $rodki KFS w przeliczeniu na petny wymiar czasu pracy wiecej niz
249 osob.

Uwaga: Wyzej wymienione limity, to limity ogdlnokrajowe. Jesli wnioskodawca korzysta ze
srodkéw KFS z innych Powiatowych Urzeddéw Pracy to otrzymane wsparcie nie moze tgcznie
przekroczy¢ wyzej wymienionych kwot.

8. Przy wyliczaniu wktadu wtfasnego wnioskodawcy, uwzglednia sie wytgcznie koszty samego
ksztatcenia ustawicznego. Nie uwzglednia sie innych kosztéw, ktére wnioskodawca ponosi
w zwigzku z ksztatceniem ustawicznym, np. wynagrodzenia za godziny nieobecnosci w pracy
w zwigzku z uczestnictwem w zajeciach, kosztow delegacji, zakwaterowania i wyzywienia
w przypadku koniecznosci dojazdu do miejscowosci innej, niz miejsce pracy itp.

§2
WNIOSKI O PRZYZNANIE SRODKOW KFS
1. Whnioski nalezy skfada¢ po ogtoszeniu naboru wnioskdw o przyznanie sSrodkéw KFS na
finansowanie ksztatcenia ustawicznego w roku 2026 wytacznie w terminie wskazanym
w ogtoszeniu o naborze wnioskow.

2. Whnioski o przyznanie $rodkéw KFS na finansowanie kosztéw ksztatcenia ustawicznego nalezy
sktadaé¢ wytacznie w formie elektronicznej za posrednictwem platformy ustug elektronicznych
praca.gov.pl https://www.praca.gov.pl/eurzad/uslugi-elektroniczne, dostepnej réwniez z poziomu



https://www.praca.gov.pl/eurzad/uslugi-elektroniczne

strony internetowej PUP Opoczno — opoczno.praca.gov.pl — zaktadka ustugi elektroniczne >
Whioski o ustugi i Swiadczenia z urzedu > Pozostate Wnioski > Wniosek o KFS (PSZ-KFS).

3. Wniosek w formie elektronicznej oraz jego zataczniki (kazdy plik zatagczony z osobna) powinny
by¢ opatrzone:

1) kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub

2) podpisem zaufanym.

Uwaga: Urzad nie ponosi odpowiedzialnosci za awarie platformy www.praca.gov.pl badi
niewtasciwe przestanie lub uszkodzone pliki.

4. Podmiot ubiegajgcy sie o dofinansowanie ksztatcenia ustawicznego sktada wniosek
za posrednictwem indywidualnego konta.

5. Podmiot ubiegajacy sie o dofinansowanie ksztatcenia ustawicznego sktada wniosek do PUP
wiasciwego ze wzgledu na swojg siedzibe albo adres prowadzenia dziatalnosci gospodarczej (dane

zgodne z dokumentami rejestrowymi w CEiDG lub KRS).

6. Za date zlozenia wniosku uznaje sie date przestania formularza elektronicznego
do Powiatowego Urzedu Pracy w Opocznie.

7. Whnioski ztozone poza terminem naboru oraz w formie papierowej nie beda podlegaty
rozpatrzeniu.

8. Whniosek nalezy wypetni¢ wytgcznie na jedno ksztatcenie ustawiczne (na jeden kurs dla jednego

lub kilku uczestnikow), z wyjatkiem szkolen w zakresie:

-prawo jazdy kat. C z kwalifikacjg wstepna;

-prawo jazdy kat. C+E z kwalifikacjg wstepng;

-prawo jazdy kat. D z kwalifikacjg wstepng;

-albo w przypadku ksztatcenia, ktére musi by¢ uzupetnione innym, aby uzyska¢ kompletne
kwalifikacje.

9. Ze $rodkéw KFS nie moga by¢ finansowane:
1) koszty zwigzane z przejazdem, zakwaterowaniem i wyzywieniem;
2) studia wyzsze (licencjackie, magisterskie, doktoranckie), staze, konferencje, sympozja,
kongresy;
3) staze podyplomowe i szkolenia specjalizacyjne lekarzy i lekarzy dentystéw, a takze
pielegniarek i potoznych;
4) koszty aplikacji prawniczych, radcowskich, notarialnych itp.
5) kursy jezykowe (za wyjatkiem jezyka obcego branzowego);
6) koszty ksztatcenia ustawicznego realizowanego przez realizatora spoza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej;



7) koszty egzaminéw poprawkowych — w przypadku finansowania szkolen konczacych sie
egzaminem;

8) wynagrodzenia za godziny nieobecnosci w pracy w zwigzku z uczestnictwem
w ksztatceniu;

9) kosztéw ksztatcenia ustawicznego wnioskodawcy, ktéry zamierza samodzielnie
realizowac to ksztatcenie lub zamierza je zleci¢ ustugodawcy, z ktérym jest powigzany
osobowo lub kapitatowo.

10. Wniosek o dofinansowanie ksztatcenia ustawicznego zawiera:

1) dane wnioskodawcy:

a) nazwe podmiotu lub imie i nazwisko osoby fizycznej wykonujgcej dziatalnos¢ gospodarcza,

b) adres siedziby i miejsce wykonywania dziatalnosci,

c) numer identyfikacji podatkowej (NIP) lub numer identyfikacyjny REGON, w przypadku osoby
fizycznej nieposiadajacej numeru NIP lub REGON — numer PESEL, a w przypadku jego braku — date i
miejsce urodzenia, rodzaj, serie i numer dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé,

d) oznaczenie przewazajgcego rodzaju wykonywanej dziatalnosci wedtug Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) — jedli posiada,

e) informacje o liczbie zatrudnionych pracownikéw na dzien ztozenia wniosku, w przeliczeniu
na petny wymiar czasu pracy,

f) imie i nazwisko osoby wskazanej przez wnioskodawce do kontaktu,

g) numer telefonu oraz adres elektroniczny osoby do kontaktu,

h) numer rachunku ptatniczego wnioskodawcy, na ktory beda przekazywane srodki KFS,

i) informacje o wyrazeniu przez wnioskodawce zgody na udziat w badaniach dotyczacych oceny
wynikéw wsparcia udzielonego z KFS albo braku takiej zgody;

2) informacje o wnioskowanych do sfinansowania ustugach ksztatcenia ustawicznego:
a) nazwy wnioskowanych ustug ksztatcenia ustawicznego,

b) liczbe osdb, ktérych dotyczg wnioskowane ustugi ksztatcenia ustawicznego,

c) okresy realizacji wnioskowanych ustug ksztatcenia ustawicznego;

3) imienna liste osdb, ktérych dotyczy wniosek, wraz z:

a) numerami PESEL,

b) poziomem wyksztatcenia i wykonywanym zawodem,

c) przyporzgdkowaniem tych oséb do wnioskowanych do sfinansowania ustug,

d) informacjg o wyrazeniu przez te osoby zgody na udziat w badaniach dotyczgcych oceny wynikow
wsparcia udzielonego z KFS albo o braku takiej zgody;

4) informacje o:

a) catkowitej wysokosci kosztéw,

b) wysokosci wnioskowanej kwoty finansowanej z KFS,

c) wysokosci wktadu wtasnego wnoszonego przez wnioskodawce;



5) uzasadnienie potrzeby nabycia wiedzy, umiejetnosci lub kwalifikacji przy uwzglednieniu
obowigzujgcych priorytetow i potrzeb lokalnego lub regionalnego rynku pracy;

6) uzasadnienie wyboru realizatora ustugi ksztatcenia ustawicznego finansowanej ze srodkéw KFS
wraz z informacjami o:

a) nazwie podmiotu lub imieniu i nazwisku osoby fizycznej, bedgcych realizatorem ustugi
ksztatcenia ustawicznego,

b) adresie siedziby albo - w przypadku osoby fizycznej - adresie do doreczen, realizatora ustugi
ksztatcenia ustawicznego,

c) numerze identyfikacji podatkowej (NIP) lub numerze identyfikacyjnym REGON realizatora ustugi
ksztatcenia ustawicznego,

d) posiadaniu przez instytucje szkoleniowg wpisu do rejestru, o ktérym mowa w art. 6 ust. 1 pkt 8
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci
(Dz.U. z 2025 r. poz. 98), w zakresie Swiadczenia ustug szkoleniowych — w przypadku wniosku
obejmujgcego szkolenia,

e) posiadaniu przez realizatora ustugi ksztatcenia ustawicznego certyfikatdw jakosci oferowanych
ustug ksztatcenia ustawicznego, a w przypadku kurséw — posiadaniu dokumentu, na podstawie
ktérego prowadzi on pozaszkolne formy ksztatcenia ustawicznego, jezeli informacja ta nie jest
dostepna w publicznych rejestrach elektronicznych,

f) nazwie i liczbie godzin ustugi ksztatcenia ustawicznego oraz miejscu jego przeprowadzenia,

g) koszcie ustugi ksztatcenia ustawicznego na jedng osobe w poréwnaniu z kosztem podobnych
ustug oferowanych na rynku, o ile sg dostepne, a w przypadku braku mozliwosci przedstawienia
ofert poréwnawczych — szczegétowe uzasadnienie wyjasniajgce unikatowy charakter ustugi
i przyczyny braku mozliwosci dokonania poréwnania,

h) braku wystepowania okolicznosci wskazanych w art. 129 ustawy o rynku pracy i stuzbach
zatrudnienia w odniesieniu do realizatora ustugi ksztatcenia ustawicznego.

11. Do Whniosku, o ktéorym mowa w ust. 10, wnioskodawca dotgcza:

1) kopie dokumentu potwierdzajgcego oznaczenie formy prawnej podmiotu, z uwzglednieniem
sposobu reprezentacji wnioskodawcy — w przypadku braku wpisu do Krajowego Rejestru
Sadowego lub Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej;

2) program ksztatcenia ustawicznego zawierajgcy nazwe ksztatcenia, liczbe godzin przypadajaca na
jednego uczestnika, cele ksztatcenia, plan nauczania i forme zaliczenia lub efekty uczenia sie,
ktérych opanowanie bedzie sprawdzane w procesie potwierdzania nabytej wiedzy i umiejetnosci,
a w przypadku programu studiéw podyplomowych — okreslajagcy dodatkowo efekty uczenia sie
zgodnie z ustawg Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce;

3) wzor dokumentu potwierdzajgcego ukonczenie ksztatcenia ustawicznego, wystawianego przez
realizatora ustugi ksztatcenia ustawicznego, o ile wzor takiego dokumentu nie jest okreslony
w przepisach powszechnie obowigzujgcych;

4) zaswiadczenia lub oswiadczenie o pomocy de minimis w zakresie, o ktérym mowa w art. 37 ust.
1 pkt 1 i ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej (Dz. U. z 2025 r. poz. 468 z pdzn. zm.) — w przypadku gdy wnioskodawca jest
podmiotem prowadzacym dziatalno$s¢ gospodarczg w rozumieniu art. 2 pkt 17 ustawy



z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej;

5) informacje okreSlone w przepisach wydanych na podstawie art. 37 ust. 2a ustawy
z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej —
w przypadku gdy wnioskodawca jest podmiotem prowadzacym dziatalno$é gospodarcza
w rozumieniu art. 2 pkt 17 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach
dotyczacych pomocy publicznej;

6) w przypadku, gdy podmiot reprezentuje petnomocnik do wniosku nalezy zatgczyé
petnomocnictwo okreslajgce jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione ze strony podmiotu.
Petnomocnictwo nie jest wymagane, jezeli osoba podpisujgca wniosek i umowe jest upowazniona
z imienia i nazwiska do reprezentowania Podmiotu w dokumencie rejestracyjnym;

7) o$wiadczenie o niepodleganiu sankcjom w zwigzku z wojng w Ukrainie;

12. Podmiot dokonuje wyboru realizatora dziatarh finansowanych z udziatem $rodkéw KFS, majac
na uwadze zasady konkurencyjnosci, réwnego traktowania i przejrzystosci.

13. Realizatorem dziatan KFS musi by¢ podmiot zarejestrowany na terenie Polski oraz prowadzacy
rozliczenia w PLN, zgodnie z obowigzujgcymi na terenie Polski przepisami rachunkowymi oraz
podatkowymi.

14. Instytucjg realizujgcg szkolenie finansowane ze srodkéw KFS moze byc¢ jedynie realizator
wpisany do rejestru, o ktérym mowa w art. 6 ust. 1 pkt 8 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r.

0 utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci w zakresie $wiadczenia ustug

szkoleniowych - tj. posiada wpis do Bazy Ustug Rozwojowych (BUR) -

https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/

15. Podmiot nie moze dokona¢ zakupu ustug objetych umowa od podmiotéw powigzanych z nim
osobowo lub kapitalowo. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy tym podmiotem, a realizatorem dziatann finansowanych z udziatem srodkéw
KFS, polegajace na:

1) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

2) posiadaniu udziatéw lub co najmniej 5 % akcji;

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta, pethomocnika;

4) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do bezstronnosci w wyborze realizatora.

16. W przypadku, gdy petnomocnik jest reprezentantem realizatora ksztatcenia ustawicznego (np.
szkolenia) to wniosek zostaje rozpatrzony negatywnie (art. 129 pkt 4 ustawy o rynku pracy
i stuzbach zatrudnienia).


https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl/

§3
OCENA WNIOSKOW
1. Wnioski rozpatrywane sg w terminie do 30 czerwca 2026 r.
2. W przypadku duzego zainteresowania przedmiotowym wsparciem i tym samym duzej iloSci
wnioskdw do weryfikacji i oceny, Urzad zastrzega sobie mozliwos¢ wydtuzenia terminu
rozpatrywania przedmiotowych wnioskéw, o czym poinformuje Wnioskodawcéw odrebnym
ogtoszeniem udostepnionym na stronie internetowej Urzedu.

3. Przy rozpatrywaniu wniosku podmiotu ubiegajgcego sie o finansowanie dziatan ze srodkéw KFS
starosta uwzglednia:
1) zgodnos¢ dofinansowywanych dziatan z ustalonymi priorytetami wydatkowania srodkéw
KFS na dany rok;
2) zgodnos¢ wiedzy, umiejetnosci lub kwalifikacji nabywanych przez uczestnikéw
ksztatcenia ustawicznego z potrzebami lokalnego lub regionalnego rynku pracy;
3) koszty ustugi ksztatcenia ustawicznego wskazanej do sfinansowania ze sSrodkéw KFS
w poréwnaniu z kosztami podobnych ustug dostepnych na rynku.

4. W przypadku gdy wniosek o finansowanie dziatan ze s$rodkéw KFS jest nieprawidtowo
wypetniony lub niekompletny, starosta wyznacza wnioskodawcy ubiegajgcemu sie o finansowanie
dziatan ze srodkéw KFS co najmniej 7-dniowy, jednak nie dtuzszy niz 14 dniowy termin na jego
uzupetnienie.

5. Wniosek o finansowanie dziatan ze srodkéw KFS nieuzupetniony w terminie, pozostawia sie bez
rozpatrzenia, informujgc o tym wnioskodawce na piSmie w postaci elektronicznej,
za posrednictwem indywidualnego konta.

6. W przypadku negatywnego rozpatrzenia wniosku o finansowanie dziatarn ze sSrodkéw KFS
starosta uzasadnia odmowe finansowania ze S$rodkéw KFS wnioskowanego ksztatcenia
ustawicznego na pismie w postaci elektronicznej, za posrednictwem indywidualnego konta.

7. Wniosek moze by¢ rozpatrzony pozytywnie w catosci albo w czesci.

8. Podmiot zobowigzany jest do niezwiocznego powiadomienia Urzedu o wszelkich zmianach
w zakresie danych zawartych we wniosku, a zaistniatych w okresie od ztozenia wniosku do dnia
podpisania umowy, w szczegdlnosci zmian kadrowych oraz rejestrowych firmy.

9. Ocena formalna i merytoryczna wniosku dokonana zostanie przy pomocy Kart Oceny Whniosku
o przyznanie Srodkéw Krajowego Funduszu Szkoleniowego (KFS) na finansowanie kosztow
ksztatcenia ustawicznego, stanowigcych Zatgczniki nr 1 do niniejszych Zasad.



10. Po zakonczeniu oceny wnioskdw, sporzgdzona zostanie lista podmiotéw, ktére ztozyty wnioski
o przyznanie S$rodkow Krajowego Funduszu Szkoleniowego (KFS) na finansowanie kosztow
ksztatcenia ustawicznego z iloscig uzyskanych punktow.

11. W przypadku, gdy dwa lub wiecej Wnioskdw otrzyma réwna liczbe punktédw, o miejscu na liscie
decydujg dodatkowe punkty — ,,Wspodtpraca wnioskodawcy z PUP w latach 2025 — 2026 w zakresie
KFS”.

12. O sposobie rozpatrzenia wniosku Dyrektor informuje wnioskodawce na pismie
za posrednictwem indywidualnego konta.

§4

UMOWY O PRZYZNANIE SRODKOW KFS
1. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o finansowanie dziatan ze srodkéw KFS
starosta zawiera umowe z wnioskodawcg ubiegajacym sie o finansowanie dziatan ze srodkéw KFS,
okreslajacg w szczegdlnosci:
1) strony umowy oraz date jej zawarcia;
2) okres obowigzywania umowy;
3) wysokosc¢ srodkéw KFS na finansowanie dziatan;
4) numer rachunku ptatniczego wnioskodawcy, na ktéry beda przekazywane srodki KFS, oraz
termin(y) ich przekazania;
5) sposéb i termin rozliczenia otrzymanych $rodkéw oraz rodzaje dokumentédw potwierdzajgcych
wydatkowanie srodkéw, w tym:
a) liste oséb, wraz z numerami PESEL, ktére rozpoczety szkolenie, studia podyplomowe lub
przystgpity do procesu potwierdzenia nabytej wiedzy i umiejetnosci lub uzyskania dokumentu
potwierdzajgcego nabycie wiedzy i umiejetnosci;
b) liste 0oséb, wraz z numerami PESEL oraz poziomem wyksztatcenia, ktore ukonczyty szkolenie,
studia podyplomowe lub proces potwierdzenia nabycia wiedzy i umiejetnosci lub uzyskania
dokumentu potwierdzajgcego nabycie wiedzy i umiejetnosci;
c) dokumenty potwierdzajgce ukonczenie ksztatcenia ustawicznego wystawione przez realizatora
ustugi ksztafcenia ustawicznego oraz wskazanie tematyki tego ksztatcenia;
d) dokumenty ksiegowe potwierdzajgce nabycie ustugi ksztatcenia ustawicznego, wraz
z potwierdzeniem zapfaty przez wnioskodawce.
6) zobowigzanie wnioskodawcy do przekazania na zgdanie starosty dokumentéw potwierdzajgcych
spetnienie warunku, o ktérym mowa w art. 127 ust. 1 w/w ustawy;
7) warunki wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy;
8) warunki zwrotu przez wnioskodawce otrzymanych srodkéw KFS zgodnie z art. 131 ust. 2 w/w
ustawy;
9) sposéb kontroli wykonywania umowy i postepowania w przypadku stwierdzenia
nieprawidtowosci w wykonywaniu umowy.



2. Podmiot, ktory zawart umowe:
1) utrzymuje zatrudnienie osoby, na ktorej ksztatcenie ustawiczne przyznano finansowanie, przez
okres co najmniej 3 miesiecy od dnia ukonczenia przez nig ksztatcenia, z wyjgtkiem:
a) rozwigzania przez te osobe umowy o prace,
b) rozwigzania z tg osobg umowy o prace na podstawie art. 52 albo art. 53 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. — Kodeks pracy,
c) wygasniecia stosunku pracy,
d) otrzymania na te osobe finansowania w przypadku, o ktérym mowa w art. 217 ustawy
o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;

2) nie zawiesza albo nie zaprzestaje prowadzenia dotychczasowej dziatalnosci gospodarczej przez
okres 3 miesiecy od dnia ukonczenia ksztatcenia, w przypadku gdy z finansowania ksztatcenia
ustawicznego skorzystat pracodawca lub osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg,
chyba ze powodem bedzie ogtoszenie przez niego upadtosci;

3) zatrudnia, zawiera umowe lub umowy cywilnoprawne dotyczgce swiadczenia ustug przez okres
co najmniej 3 miesiecy od dnia ukonczenia ksztatcenia z osobg, ktdra skorzystata z finansowanego
ksztatcenia ustawicznego, z osobg, o ktérej mowa w art. 125 ust. 10 pkt 4 w/w ustawy.

3. W przypadku niedotrzymania warunkow, o ktéorych mowa powyzej, podmiot nie otrzyma
finansowania z KFS w ciggu roku od dnia ukonczenia finansowanego ksztatcenia.

4. W celu rozliczenia umowy Podmiot dostarcza do urzedu w terminie do 14 dni od daty
zakonczenia ostatniego dziatania/dziatan objetych finasowaniem, rozliczenia zawierajgcego:

a) liste oséb, wraz z numerami PESEL, ktdre rozpoczety szkolenie, studia podyplomowe lub
przystgpity do procesu potwierdzenia nabytej wiedzy i umiejetnosci lub uzyskania dokumentu
potwierdzajgcego nabycie wiedzy i umiejetnosci;

b) liste 0oséb, wraz z numerami PESEL oraz poziomem wyksztatcenia, ktore ukonczyty szkolenie,
studia podyplomowe lub proces potwierdzenia nabycia wiedzy i umiejetnosci lub uzyskania
dokumentu potwierdzajgcego nabycie wiedzy i umiejetnosci;

c) dokumenty potwierdzajgce ukonczenie ksztatcenia ustawicznego wystawione przez realizatora
ustugi ksztatcenia ustawicznego oraz wskazanie tematyki tego ksztatcenia (kserokopia
potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem przez osobe upowazniong);

d) dokumenty ksiegowe potwierdzajgce nabycie ustugi ksztatcenia ustawicznego (faktura), wraz
z potwierdzeniem zaptaty przez wnioskodawce (kserokopia potwierdzona za zgodnos$é
z oryginatem przez osobe upowazniong).

5. W przypadku finansowania pracownikowi ze $rodkéw KFS kosztow ksztatcenia ustawicznego
przepisy dziatu czwartego rozdziatu Ill ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy stosuje sie
odpowiednio (umowa szkoleniowa z pracownikiem).

6. Ptatnosé ze srodkdéw KFS jest dokonywana przelewem na rachunek ptfatniczy podmiotu, ktéry
zawart umowe o przyznanie Srodkéw KFS, w terminie okreslonym w umowie.

7. Podmiot, ktdry zawart umowe o finansowanie ksztatcenia ustawicznego ze srodkéw KFS, zwraca
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na wyodrebniony rachunek bankowy PUP albo samorzgdu powiatu srodki KFS w przypadku gdy:
1) osoba, na ktdrej ksztatcenie ustawiczne przyznano finansowanie bez uzasadnionej przyczyny:
a) nie podejmie lub nie ukonczy tego ksztatcenia,
b) nie przystgpi do procesu potwierdzenia nabytej wiedzy i umiejetnosci lub uzyskania
dokumentu potwierdzajgcego nabycie wiedzy i umiejetnosci,
2) $rodki KFS zostaty wydatkowane niezgodnie z umowg;
3) niedotrzymane zostaty zobowigzania, o ktérych mowa w art. 127 ust. 1 ustawy o rynku pracy
i stuzbach zatrudnienia,

8. W przypadkach okreslonych w ust. 7 podmiot, w terminie 30 dni od dnia doreczenia wezwania
starosty, zwraca srodki KFS w wysokosci odpowiadajacej kwocie srodkédw wydatkowanych:
1) na ksztatcenie ustawiczne osoby:

a) o ktérej mowa w ust. 7 pkt 1,

b) wobec ktérej nie dotrzymano zobowigzan, o ktérych mowa w art. 127 ust. 1 w/w ustawy,
2) niezgodnie z umowa
— wraz z odsetkami ustawowymi naliczonymi od tych kwot od dnia ich wyptaty.

9. Starosta moze przeprowadzaé kontrole w zakresie przestrzegania postanowied umowy,
wydatkowania $rodkéw KFS zgodnie 1z przeznaczeniem, wtasciwego dokumentowania
wykorzystania srodkow, wywigzywania sie ze zobowigzan, o ktérych mowa w art. 360 w/w ustawy,
oraz kontrole finansowanych dziatan w trakcie i miejscu ich przeprowadzania.

10. Wnioskodawca, ktéremu przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote
podatku naliczonego zgodnie z ustawg z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug, (Dz.
U. z 2023 r., poz. 1750 t.j. ze zm.) zobowigzany jest do zwrotu rownowartosci odzyskanego
podatku od towaréw i ustug zakupionych w ramach przyznanych srodkdw.

§5
WYDATKOWANIE SRODKOW KFS
1. Srodki KFS przyznane na finansowanie dziatar na rzecz ksztatcenia ustawicznego powinny zostacé
wydatkowane w tym roku, w ktérym zostaty przyznane.

2. Przyznane wnioskodawcy srodki KFS zostang uznane za prawidtowo wydatkowane jezeli:

1) beda wydatkowane zgodne z zawartg umowg;

2) ich wydatkowanie zostanie prawidtowo udokumentowane, tj. poprzez przedtozenie kserokopii
faktur oznaczonych datg i potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem przez sktadajacego
rozliczenie, lub faktur elektronicznych;

3) kserokopie faktur, kserokopie rachunkéw lub faktury elektronicznych z potwierdzeniem
dokonania pfatnosci zawierac beda informacje o nazwie ustugi, dacie sprzedazy i formie ptatnosci,
przy czym:

a) dla formy ptatnosci przelewem do faktury nalezy dotgczy¢ potwierdzenie wykonania przelewu tj.
wycigg z rachunku bankowego, na ktéry przekazane zostato dofinansowanie ze $rodkéw KFS lub
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druk polecenia przelewu - na potwierdzeniu powinien znajdowac sie numer opfacanej faktury;

b) dla formy ptatnosci kartg ptatniczg do faktury nalezy dotaczy¢ wycigg z rachunku bankowego, na
ktéry przekazane zostato dofinansowanie ze srodkéw KFS;

c) nie dopuszcza sie ptatnosci gotowka.

3. W przypadku, gdy po wykonaniu przez wnioskodawce wszystkich przewidzianych umowa
dziatan, na rachunku bankowym na ktéry Urzad przekazat srodki KFS na ksztatcenie ustawiczne,
pozostang niewykorzystane srodki KFS, wnioskodawca powinien je zwrdéci¢ na rachunek bankowy
Urzedu, najpdzniej w terminie 7 dni od daty dokonania ostatniej zaptaty.

4. W przypadku gdy na rachunku bankowym, na ktéry Urzad przekazat srodki KFS na ksztatcenie
ustawiczne, powstaty odsetki od przekazanych srodkéw KFS, wnioskodawca powinien zwrécic je
na rachunek bankowy Urzedu, najpdzniej w terminie 30 dni od daty dokonania ostatniej zaptaty za
formy ksztatcenia objete finansowaniem ze srodkéw KFS.

§6
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Finansowanie kosztéw ksztatcenia ustawicznego ze $Srodkéw KFS, udzielane wnioskodawcom
prowadzgcym dziatalno$¢ gospodarczg w rozumieniu prawa konkurencji Unii Europejskiej, stanowi
pomoc de minimis, o ktérej mowa we wtasciwych przepisach prawa Unii Europejskiej dotyczgcych
pomocy de minimis.

2. Nabor wnioskéw o przyznanie srodkéw KFS bedzie powtarzany, az do wyczerpania przyznanego
limitu Srodkéw.

Podstawa prawna:

1) Ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia;

2) Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 listopada 2025 r. w sprawie Krajowego Funduszu
Szkoleniowego;

3) Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publicznej;

4) Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis

5) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 17.10.2025 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis .
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KARTA OCENY WNIOSKU

Zatacznikinr 1

o przyznanie sSrodkow Krajowego Funduszu Szkoleniowego (KFS)
na finansowanie kosztow ksztatcenia ustawicznego

Nr WNIoSKU ......cooveeeeerennnnnnene

Ocena formalna wniosku

Lp.

Nazwa kryterium

Sposdéb oceny

Uwagi

Whiosek ztozony w terminie naboru

Tak/Nie

Whiosek ztozony do wtasciwego PUP

Tak/Nie

Uzasadnienie potrzeby nabycia wiedzy,
umiejetnosci lub kwalifikacji przy
uwzglednieniu obowigzujgcych
priorytetdw i potrzeb lokalnego lub
regionalnego rynku pracy

Tak/Nie

Uzasadnienie wyboru realizatora ustugi
ksztatcenia ustawicznego finansowanej ze
srodkdéw KFS

Tak/Nie

Czy Podmiot optacat sktadki na Fundusz
Pracy w okresie co najmniej 6 miesiecy
bezposredni poprzedzajgcych dzien
ztozenia wniosku o przyznanie srodkéw
KFS lub jest zwolniony z ich optacania z
mocy prawa?

Tak/Nie

Czy Podmiot wskazat priorytet
wydatkowania srodkéw KFS na 2026 r.

Tak/Nie

Braku wystgpienia okolicznosci
wskazanych w art. 129 ustawy w
odniesieniu do realizatora ustugi
ksztatcenia ustawicznego (powigzania)

Spetnia/Nie
spetnia

Informacja o zalegtosciach w ZUS

Zalega/Nie zalega

Informacja o tym, czy posiada zalegtosci
podatkowe w Krajowej Administracji
Skarbowej (KAS)

Zalega/Nie zalega

10.

Informacja o zalegtosciach z tytutu
niepfacenia sktadek na ubezpieczenie
spoteczne rolnikdéw lub na ubezpieczenie
zdrowotne (KRUS)

Zalega/Nie zalega

Dotyczy/Nie dotyczy




Lp.

Czy Whnioskodawca dotgczyt do wniosku

Sposob oceny

Uwagi

Formularz informacji przedstawianych
przy ubieganiu sie o pomoc de minimis —
Zat. 1

Tak/Nie

Oswiadczenie o wysokosci uzyskanej
pomocy de minimis — Zat. 2

Tak/Nie

Oswiadczenie Wnioskodawcy — Zat. 3

Tak/Nie

Program ksztatcenia ustawicznego - Zat. 4

Tak/Nie

Wzér dokumentu potwierdzajgcego
ukonczenie ksztatcenia ustawicznego,
wystawionego przez realizatora ustugi
ksztatcenia ustawicznego, o ile wzor
takiego dokumentu nie jest okreslony
w przepisach powszechnie
obowigzujgcych — Zat. 5

Tak/Nie

Kopie dokumentu potwierdzajgcego
oznaczenie formy prawnej podmiotu, z
uwzglednieniem sposobu reprezentacji
whioskodawcy - w przypadku braku wpisu
do KRS lub CEIDG - Zat. 6

W przypadku spoétki cywilnej,
Whioskodawca obligatoryjnie dofacza
potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem
kserokopie umowy spétki cywilnej

Tak/Nie

DOTAtKOWE UWAEI: .ecveiie ettt ettt st st st e et ettt et e te st st sae e e e st es b e st aseaseaae et steseesensassassesesanserseeane

Whiosek [J kompletny i poprawny [ niekompletny lub/i niepoprawny
Wystano informacje w dniu XX XX XXXX r.

Doreczono w dniu XX XX XXXX r.

Termin do uzupetnienia XX XX XXXX r.

Czy uzupetniono we wskazanym terminie? TAK [ NIE [

OCENA:

[0 do oceny merytorycznej
[J bez rozpatrzenia

[ negatywna

Podpis osoby dokonujacej oceny formalnej
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Ocena merytoryczna wniosku

Przyznana
Lp. Nazwa kryterium Sposob oceny liczba
punktow
1. | Zgodnos¢ dofinansowanych Dziatania zgodne z ustalonymi 1 pkt
dziatan z ustalonymi priorytetami | priorytetami
wydatkowania srodkéw KFS na Dziatania nie zgodne z ustalonymi 0 pkt
2026 rok priorytetami — wéwczas wniosek nie
podlega dalszej ocenie
2. | Zgodnos¢ wiedzy, umiejetnosci Ksztatcenie w obszarze deficytowym 4 pkt
i kwalifikacji nabywanych przez na terenie powiatu i wojewddztwa
uczestnikow ksztatcenia (Barometr zawoddéw 2026)
ustawicznego z potrzebami Ksztatcenie w obszarze deficytowym 3 pkt
lokalnego lub regionalnego rynku | na terenie powiatu (Barometr
pracy zawodow 2026)
Ksztatcenie w obszarze deficytowym 2 pkt
na terenie wojewddztwa (Barometr
zawoddw 2026)
Ksztatcenie nie wpisujace sie w 1 pkt
zawody deficytowe ale jest zgodne z
potrzebami rynku pracy
Brak zgodnosci kierunku ksztatcenia z 0 pkt
potrzebami rynku pracy
Ksztatcenie konczy sie egzaminem 2 pkt
panstwowym
3. | Koszty ustugi ksztatcenia Zaproponowane ceny sg na poziomie 2 pkt
ustawicznego wskazanej do Sredniej ceny rynkowej albo ponizej
sfinansowania ze srodkéw KFS w W przypadku braku mozliwosci 1 pkt
poréwnaniu z kosztami przedstawienia ofert poréwnawczych
podobnych ustug dostepnych na — szczegbdtowe uzasadnienie
rynku, o ile s dostepne, aw wyjasniajace unikatowy charakter
przypadku braku mozliwosci przedstawionej ustugi i przyczyny
przedstawienia ofert braku mozliwosci dokonania
poréwnawczych — szczegétowe poréwnania
uzasadnienie wyjasniajace Zaproponowane ceny sg powyzej 0 pkt

unikatowy charakter ustugi i
przyczyny braku mozliwosci
dokonania poréwnania (ocena
bedzie dokonywana w oparciu

o oferty zatgczone do wniosku

i uzasadnienie wyboru realizatora;
w przypadku watpliwosci Urzad
bedzie badat cene innych ofert
dostepnych na rynku)

poziomu $redniej ceny rynkowej

taczna ilo$¢ punktéow: max 9
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1l. Dodatkowa ocena merytoryczna wniosku w przypadku, gdy dwa lub wiecej wnioskéw otrzyma
rowng liczbe punktow
Lp. Nazwa kryterium Sposdéb oceny Przyznana
liczba
punktow
1. | Wspdtpraca wnioskodawcy z PUP | Wnioskodawca nie wspdétpracowat z 2 pkt
w latach 2025 — 2026 w zakresie | PUP, nie zawierano umoéw
KFS Whnioskodawca wspdtpracowat z 1 pkt
PUP, zawarte umowy zostaty
rozliczone
Whnioskodawca wspétpracowat z 0 pkt

PUP, zawarte umowy nie zostaty
jeszcze rozliczone lub rozliczone
negatywnie

Komisja proponuje przyzna¢ dofinasowanie w wysokosci

co stanowi

......... % kosztow ksztatcenia.

Dodatkowe uwagi Komisji :

Podpisy cztonkdw Komisji zatwierdzajgcych ocene wniosku:

- Cztonek

- Przewodniczaca
- Z -ca Przewodniczgcej

- Cztonek

- Cztonek

Dyrektor: ..o
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